
AI做簡報
實用App

用簡報（PowerPoint、簡稱PPT）開會或介紹
自己公司、產品，是現今打工仔工作中不可或缺的
一部分。過去，創建PPT需要花大量人力物力精心
設計，現時隨着生成式人工智能（Gen-AI）的興
起，創建具專業水準的PPT已是十分容易的事。小
編搜集資訊，介紹AI簡報的實際功能，並推介

一些常用的Gen-AI生產工具，方便大
家做出更專業的簡報。

輸入資料 做好大綱
在正式使用生成式AI的PPT時，必先理

解其原理、運作及可以做到什麼。AI產生的
PPT是透過演算法和機器學習來自動建立和設
計。這種類型的PPT不僅可以節省時間和資
源，而且可以確保報告看起來專業、清晰且
易於理解。
它主要依靠演算法來分析你輸入的資料

和訊息，然後根據這些資料產生大綱、影像
和圖表。一些先進的工具甚至能夠理解和學
習你的風格，並在創建時遵循這些風格，確
保其一致性。

揀啱工具 一鍵生成
在選擇Gen-AI生產工具時，以下幾點

需要考慮：

■易用性：選擇一個對使用者友善、易於
理解和使用的工具；

■客製化：選擇能根據你的品牌風格和需
求進行客製化的工具；

■功能性：選擇包含所有你需要的功能
（如自動設計、資料視覺化、品牌風格
識別等）的工具。

調整設計元素符合風格
當選擇了適合的工具後，你就可以開始創建你的PPT。首

先，你要決定自己想要什麼，即你需要輸入的內容，包括報
告主題、目標觀眾、主要數據點等，提供了足夠的訊息，
才能讓AI創建出具有深度和廣度的報告。例如boardmix
（博思白板）根據輸入的PPT主題或PPT目錄，快速產
生完整PPT。
儘管AI能夠自動產生PPT，但你仍然需要花時

間審閱和優化內容。以boardmix為例，在一鍵產
生PPT後，也能夠再
利用Gen-AI文字和
圖片進行優化補
充，並使用內建
的工具或素材
進行創作。

■提高工作效率：利用AI產生PPT可以大幅節省建立
報告所需的時間，你則可以專注於報告的關鍵內
容。

■優化報告質量：除了節省時間外，Gen-AI的PPT能
讓你的報告看起來將更加專業、清晰且易於理解。

■幾時都啱用：快速地生成並且容易進行修改，因此
非常適合用於最後一分鐘的報告或臨時的演示。

■內容仍需核實：Gen-AI雖然功能強大，但仍有不完
美地方，例如在生成PPT後，你仍然需要預留時
間，手動審核或修改內容。

■留意版權問題：因為Gen-AI是通過網絡抓取內容，
或涉及版權問題。

■並非萬能：過於專業內容，像是法律、醫學、技術
均無法處理。

boardmix是一款集心智圖、流程圖、多種創
意表達繪圖工具於一體的數碼化多人線上即時協作平

台，聚焦多人協作下的場景解決方案，加快團隊之間的
資訊流轉，降低協作成本，提升業務效率，讓你數碼化的即
時協作更順暢、表達更簡潔有效率。從原本意見領袖主導輸
出，變成團隊平等共創，
每個人的想法都能被看
見和重視。現在個人
用戶免費註冊，可滿
足基本繪圖需求，
另有付費版，平
均月費約人民
幣11.2元。

方便非萬能 使用前須知

Gamma是可以使用AI在幾秒鐘內創建
精美的文件，簡報和網頁。它可以快速幫你針對

主題生成簡報大綱並且幫你快速產生排版美麗的簡
報，甚至還可以將你已完成的簡報進行重新排版跟美

化。
當然，內容一定不夠完整完美，但你可以再匯出成PPT

的格式進行細部編修，絕對可以節省非常多的時間跟精
力。免費版提供400點
生成點數，建立一份
包含 8個大綱標題
的 Gamma 簡 報
需花費 40 點，
初試啼聲相當
夠用。
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一個免費又快速的PPT生成工具，號稱
10秒鐘生成一個PPT，輸出簡單的文字自動
產生想要的精緻PPT內容。基本只是輸入你
想要的標題即能自動生成PPT大綱文案。更內

置了更換模版功能，輕鬆一按就能在海量模版中切換。
現時個人可免費註冊，新用戶每天有3次免費產生次數，

累計9次。也可以邀請好友註冊獲取會員，每邀請一個會
員即可獲得1天會
員。付費開通VIP
可不限次數智能
產生PPT並下
載，單月人
民幣 49 元
起。
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P8 職場
■運用AI可展示更專業的簡報。

■製作簡報可更輕鬆。




