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P5 資訊

小額錢債索償
一文睇清楚

連鎖健身中心舒適堡上月宣布暫時全線結業，兩名顧客近期
入稟小額錢債審裁處，指舒適堡以不良手法營銷，而且貨不對
辦。案件昨早於小額錢債審裁處開審，舒適堡一方沒有代表出席
下，審裁官遂直接判舒適堡敗訴。有見及此，本報特此整理市民若遇
到類似事件，如何向小額錢債審裁處尋求協助，追討損失步驟等資訊，
供大家參考。

怎樣展開申索？
■查閱被告人資料
在提交申索書前，申索人應先核實被告

人的全名和其最後為申索人所知的地址。
■ 申索人應該帶備上述查冊結果出席簡短提

訊以供查核。
搜集上述有關被告人的資料後，申索人

應該填寫表格1和表格2，這些表格可以向審
裁處的登記處或資訊中心索取。申索人也可
以到司法機構的網頁下載上述表格，或透過
審裁處的互動音頻電話錄音系統經由傳真取
得上述表格。
■ 申索人應該在表格1（申索書標題：通用

表格）填寫下列資料：
1. 申索人的全名和地址。地址應該是在香港
境內的地址，審裁處不接納郵箱地址或轉
交地址。

2. 被告人的全名和地址。地址應該是在香港
境內的地址，審裁處不接納郵箱地址或轉
交地址。

■ 申索人應該在表格2（申索書）列出以下
資料：

1. 以港幣計算的申索款額。
2. 申索理由。
3. 申索款額的分類和每項分類的計算方法。

4. 如果有需要的話，可以另加附頁。
5. 如果申索人以個人名義提出申索，便應該
親自簽署表格2，並於申索人的簽署位置
旁寫上姓名。

6. 表格1和表格2必須由申索人親自到審裁處
的登記處提交，不可以用郵遞、傳真、電
郵等其他方式提交。不過，申索人可以委
派代表代為提交表格。

7. 請注意，如果申索人在提交表格1和表格2
之後欲修改申索資料，便須要以書面形式
向審裁官申請許可。

■提交費用
申索人在提交申索書時，須要繳付法例

訂明的提交費用。申索人如果想知道關於法
例訂明的提交費的詳細資料，可以聯絡審裁
處的登記處或資訊中心，或瀏覽司法機構的
網頁。
■申索書的送達程序
申索人提交申索書和繳付法例訂明的提

交費之後，審裁處登記處的職員會把一份表
格3（《聆訊日期地點通知書》）以平郵方式發給
申索人，該表格上會註明：
1. 簡短提訊的日期、時間和地點。
2. 法庭號數和地址。

如果審裁官判某一方勝訴，但是敗
訴一方卻沒有遵照判決付款，則勝訴的
一方可以向司法機構的執達主任辦事
處申請《扣押債務人財產令狀》（簡稱
封票），以強制執行判決。
必須謹記，即使申請人已經申請執行

判決，也不能保證一定可以成功執行判
決。再者，申請人須在作出申請時預先繳
付按金和執行判決的費用。因此，申請人應

該先仔細考慮本身的情況，才決定是否申請封
票。

小額錢債案件中所需文件
■證人陳述書
1. 證人陳述書是民事訴訟中常見的證
據形式，內容應該包含證人在法庭
作證時將會陳述的事實。證人所陳
述的事實必須要是自己親身知道或
經歷的事實，否則審裁官可以不接
納這些事實作為證據；即使接納，
也不會太過重視或甚至完全不予重
視。

2. 證人陳述書中的事實最好能夠按時
間順序分段陳述，而每一段都須要
編上段落號碼。

3. 證人應該在證人陳述書的結尾簽名
和寫上姓名。

■照片
訴訟各方有時候會想把一些照片

或草圖呈堂。嚴格來說，拍攝那些照
片或繪畫那些草圖的人須要出庭作
證，以證明那些照片或草圖是由他們
拍攝或繪畫的。不過，如果另一方並
沒要求拍攝者或繪畫者親自把那些照
片或草圖呈堂的話，這些人便無須出
庭作證。
■其他文件
如果訴訟各方想以其他文件作為

證據，例如發票、收據、信件等，便
須要考慮傳召知道這些文件內容的證
人來親身作證。另須要提交審裁處和
向另一方送達的文件副本。提交文件
的一方應該保存這些文件的正本，以
供審裁官或另一方於審訊或聆訊中查
閱。
■文件頁碼
申索人文件的頁碼應該以C為字

頭，因此第1頁是C1，第2頁是C2，
如此類推。被告人的文件的頁碼則應
該以D為字頭，因此第1頁是D1，第
2頁是D2，如此類推。

■小額錢債審裁處位於西九龍法院大
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什麼是「小額錢債申索」？
「小額錢債申索」是指涉及款額7.5萬元或以下的申索。

■主要處理以下幾類申索：
小額錢債審裁處主要處理債務、服務費、財物損

毀、已售貨物、消費者提出的申索。
■並不受理下列種類申索：
勞資糾紛、收回土地管有權、

贍養費、誹謗或誣衊。

怎樣執行判決？

小額錢債案件一般法律程序須知
一般來說，一件案件的整個法律程序可以分為三個階段：
簡短提訊、提訊和審訊。此外，還有其他附帶的聆訊，
例如把審裁處的裁斷或命令作廢的申請聆訊，以及覆核
聆訊。
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